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1.1

1.2

Therapeuten in Ausbildung

Dieses Kapitel beschreibt die nachfolgend genannten Punkte, welche von
Psychotherapeuten in Ausbildung (PiA) zu beachten sind.

e |nstallation

e Lizenzierung
o Lizenz aktivieren

e Briefkopf und Stempel anpassen

o | esegerat fur Chipkarten einrichten

e Wartung und Support

Installation

Um psyprax zu installieren, wie folgt vorgehen:

1. Aktuelle Demo-Version des Programms unter folgender Adresse herunterladen:
https://www.psyprax.de/downloads. Werden die Windows-Standardeinstellungen
genutzt, speichert das System die Datei ,pp32setup.exe” im Ordner ,Downloads”
Windows-Explorer 6ffnen und zum Ablageort fir Downloads navigieren.
Datei ,pp32setup.exe” doppelt anklicken, um die Installation zu starten.
Sicherheitsabfrage der Benutzerkontensteuerung bestatigen.
Lizenzvereinbarungen zustimmen und mit Schaltflache ,Weiter” bestatigen.
Die einzelnen Installationsschritte durchlaufen und jeweils mit Schaltflache ,Weiter"
bestatigen. Schaltflache ,Installieren” anklicken, um den Installationsprozess zu starten.
Nach erfolgreicher Installation Schaltflache ,Fertigstellen” anklicken.
8. Internet-Update durchfihren.

Dafir in psyprax Hauptmenu ,Datei” und Untermenu ,Internet-Update” 6ffnen.

o Uk WN

N

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck
Kenfigurieren...
Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Internet-Update I:\\!>

Datensicherung >

Untermenu ,Internet-Update”

Lizenzierung

Nutzen Psychotherapeuten in der Ausbildung (PiA), Supervisor oder Mitarbeiter von
Instituten, welche nicht Uber eine eigene LANR verfugen, eine eigene psyprax-Version, sind
glltige Lizenzen die Grundlage fur die Nutzung des Programms. Nur mit einer lizenzierten
Ausbildungsversion sind diese Personen in der Lage, Chipkarten einzulesen und Leistungen
zu erfassen.

Notizen
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Therapeuten in Ausbildung - Lizenzierung

1.2.1 Lizenz aktivieren

Hinweis

Kundennummer bereithalten.

Achtung

Bevor die Lizenz aktiviert wird, muss psyprax auf die neuste Version aktualisiert
werden.

Um eine Lizenz freizuschalten, wie folgt vorgehen:

1. Hauptmeni ,Datei“ und Untermenu ,,Praxisdaten...” 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck
Kenfigurieren...
Praxisdaten... Ik
Briefkopf/Stempel

Untermenti , Praxisdaten...”

2. Im Fenster ,Praxisdaten” alle nétigen Informationen in die entsprechenden Felder
eintragen.
Hinweis: Dieses Meni besteht aus 4 Reitern.

Notizen
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3. Fur die Angaben im Reiter ,,Praxis” folgende Hinweise beachten:
® Der hier eingetragene Institutsname wird fur alle Briefkopfe und Stempel der PTV-
Formulare verwendet. Fur Informationen zur Anpassung dieser Angaben siehe
Briefkopf bzw. Stempel anpassen.
e Korrekte Angabe der Instituts-BSNR prufen.
e Als Praxistyp ,Psychotherapeut in Ausbildung (PiA)“ angeben.

e Die Kundennummer ist auf der Rechnung, dem Lieferschein oder in der E-Mail zum
Softwarevertrag zu finden.

Hier verknipfen Sie Betriebsstatten und Mitarbeiter.
Bei mehreren BSNR oder LANR muss jede Leistung einem Behandler zugeordnet werden.

Praxis Betriebsstitten - BSNR  Behandelnde Personen - LANR  Behandler/Lizenzen

Praxisname: - |
Adresszeile (Couvertfenster):

Humepage:| |

Ambulanzleiter: | |

Praxistyp: | Peychotherapeut in Ausbildung (Pi&) ~ L I

BSNR: |:| | Konto: |[EI[
IK (Institutskennzeichen): 2. Konte Uptiunal:| " || &
PADNr (Privatabrechnung): | 15243
psyprax-Kundennummer: 1 |

KV-Stelle: |

KVPLZ.n’Ort:| ||

|
KV Strasse: | |
|
|

E-Mail-Adresse: | erweiterte E-Mail-Einstellungen...

Rechte-Verwaltung...
Druckvorschau Schiiefen
Praxisdaten - Pflichtfelder
Notizen
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4. Fur die Angaben im Reiter ,,Betriebsstatten - BSNR* folgende Hinweise beachten:

® Im Feld ,,Adressdaten” die BSNR, den Namen und die Adresse des Instituts eintragen.

e Dieser Eingabebereich verfugt Gber verschiedene Reiter. Gegebenenfalls muss der

Reiter ,Adressdaten” zunachst aufgerufen werden.

Hier werden alle maglichen Kombinationen aus BSNR und LANR angezeigt.
Praxiz Detriebsstitte -BSNR  Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen

Haupt- und Mebenbetriebsstitten:

Zugeordnete Behandler:

_|BSNR= Name &
Y

o " s r—
o g e B e ] e [ G

Adressdaten  psyprax-E-Mail weitere Einstellungen

BSNR: (&5 L1 Institutskennzeichen (bei Bedarf): I:I

Name:| e ]

|
Strar!.e:| - | Nr: l:l
|

PLZ:|'\-III | 0rt:|'\..- "

Telefnn:|: R |

Fax: | |

Mobil | |

E-Mail =i =srers=mespe 5

Lidschen Neu

Druckvorschau

Schilielen

Praxisdaten - Betriebsstatte - BSNR

Notizen
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5. Fur die Angaben im Reiter ,Behandelnde Personen (LANR)“ folgende Hinweise

e Im Feld ,Personliche Daten” die Pseudo-LANR 999999900 eintragen.

e Vor- und Nachnamen eintragen.

® Dieser Eingabebereich verfugt Uber verschiedene Reiter. Gegebenenfalls muss der
Reiter ,,Personliche Daten” zunachst aufgerufen werden.

H Praxisdaten

Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSNR und LANR angezeigt.
Praxis Betricbsstitte - BSNR Behandelnde Person - LANR | jzenz

Angaben zur behandelnden Person:

Zugeord. Behandler:

LANR= Name Beh.Person Anmeldename Aktiv - = o
» FE——
Persdnliche Daten  Aushildung Fachbezeichnung psyprax-E-Mail  weitere Einstelungen
| LANR: 999599800 | ktiv

Titel: Anrede:

| Name: | Smsgeou win § Vorname:

Strale:

=m |
Namenszusatz: l:l Vorsatzwort: l:l

Kont0:|

=]

&
7

=]

Personen deaktivieren

|
PLZ:| | ort] |
E-Mait | | 2 Kento:
Telefon: | oot | Steusmummer.
Sitzanteil: -
Liéschen Neu Ex-/import... nur aktive anzeigen
Druckvorschau

Export Behandlerdaten

Schilielen

Menu ,Praxisdaten” - Reiter ,Behandelnde Personen - LANR" - ,Persénliche Daten®

Notizen
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6. Im Reiter ,Behandelnde Personen (LANR)“ kénnen im unteren linken Bereich weitere
Reiter ausgewahlt werden. In den Reiter ,Ausbildung” wechseln. Folgende Hinweise

e Die Angabe des Fachbereichs ist optional. Eine korrekte Angabe bewirkt, dass
automatisch die passenden Ziffern der Leistungen sowie passende Antragsformulare

vorgeschlagen werden.

H Praxisdaten *
Hier werden alle midglichen Kombinationen aus BSNR und LANR angezeigt.
Praxizs Betriebsstitte - BSNR  Behandelnde Personen - LANR | jzenzen
Liste der behandelnden Personen (LANR): Zugeord. Behandler:
LANR= Mame Beh.Person Anmeldename Akt A | |8 T e —— L
$9959595500 el BT Pl
555550000 REARRIISERE
v
£ >
Personliche Daten Ausbildung  Abrechnung Fachbezeichnung psyprax-E-Mail weitere Einstellungen
Studium: | PP it Abrechnungsgenehmigung fir
Ausbildung: v DPA DTP DVT DST
-1 8 P=ychologischer Psychotherapeut D KT D Erw. D Gruppe
ErriTEr e [] Neuropsychologie [JeMor
Kombination Einzel'Gruppe (Zusatz-} Qualifikationen
v
Léschen Neu Ex~flmport... nur aktive anzeigen Personen deaktivieren Export Behandlerdaten
Druckvorschau Schlieffen
Menu ,Praxisdaten” - Reiter ,,Behandelnde Personen - LANR" - ,Ausbildung”
. . PP . . .. . .
7. Im Reiter ,Behandler/Lizenzen“ wird die Lizenz aktiviert. Zu lizenzierenden Behandler
. . . .. . <« .
auswahlen und Schaltflache ,Lizenzdatei einspielen...“ anklicken.
H Praxisdaten *
Hier werden alle maglichen Kombinationen aus BSNR und LANR angezeigt.
Praxiz Betriebsstitte - BSNR Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen
ID— | Behandler # Witarbeiter — Betriebsstitte — Aktiv | Lizenz ™
2 Tom Ieepe= Besrme "o It @ T aE—— [Test-Lizenz]
b 4 T T g sy Ly T Tecmejue b = o il S H_ L I i S— [Assistent]
v
£ >

nur aktive anzeigen

Lizenz bestellen

Lizenzdatei einspielen...

Demo-Lizenz anl

Druckvorschau

egen

Demo-Lizenz ldschen

Schilielen

Praxisdaten - Lizenzen

Notizen
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8. Lizenzierungsverfahren ,Prifung auf Online-Freischaltung” wahlen.

Zum Einspielen einer Lizenz stehen zwei Maglichkeiten zur
Verfigung:

n ‘Wenn lhnen von peyprax eine Lizenzdatei zugeschickt wurde,
kannen Sie diese mit "Lizenzdatei liegt vor” importieren.
Die andere Methode ist die "Prifung auf Online-Freischatung®.
Letztere funktioniert natiirlich nur bei einer bestehenden Internet-
Werbindung

Priifung auf Online-Freischatung Lizenzdatei liegt vor Abbrechen

Lizenzierungsverfahren wahlen

Prifung auf Online-Freischaltung
Die Online-Freischaltung kann genutzt werden, wenn eine Internetverbindung besteht.

Wurden alle erforderlichen Daten korrekt eingetragen, wird die Lizenz umgehend aktiviert.
Eine erfolgreiche Aktivierung wird mit einer Meldung bestatigt.

1.3 Briefkopf und Stempel anpassen

Um die im Briefkopf bzw. im Stempel angezeigten Daten anzupassen, wie folgt vorgehen:

1. Menii ,Datei“ und Untermeni ,,Briefkopf/Stempel* 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck
Kenfigurieren...
Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel h

Unterment ,Briefkopf/Stempel“

Notizen
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2. Im Fenster ,Briefkopf und Stempel layouten® in den Reiter ,,FR3 Stempel“ wechseln.
Hier kann festgelegt werden, welche Informationen im Briefkopf bzw. im Stempel
erscheinen.

Briefkopf und Stempel layouten

RTM Brief und Stempel FR3 Stempel  e-Stempel

Wahlen Sie zundchst den Stempel, den Sie editieren wollen. Voreingestellt ist der allgemeine Stempel.

nun bestimmen Sie zeilenweise unter Uberschrift “Inhalt” aus, welcher Inhattstyp in die Zeile soll. Dann gegebenenfalls, ob dieser Wert sich je nach Behandler dndern
=oll, in der Spalte "Quelle™. Schliellich kinnen Sie, fallz es verschiedene Méglichkeiten gibt, ganz rechts unter "Feld” den genauen Inhalt auswahlen.

Wingschen Sie eine Rickstellung auf die Standardvorgaben, 2o wéhlen Sie bitte die Schaltfliche ™Jorgaben setzen” und schlielflen mit "Speichern.”

Bitte beachten Sie: Hier bestimmen Sie, was unter den vielen Maglichkeiten wo und wie angezeigt wird. Die Inhalte geben Sie in Datei - Praxisdaten vor.Schriftart,
Zeilenhohe und Breite kinnen Sie in Reter "Layout” festlegen.

Bitte beachten Sie: Bei bestimmten Formularen (z.B. Heimittelverordnung) wird der grafische Stempel verwendet

Stempel (Standard) | | Imhalt  Layout
‘orschau fir den Stempel: Zeile Inhatt Quelle: Feld:
1 Name ~ | je Behandler (2./3. Reite Titel + Vor- und Nachname der ausgewdhiten Person ~
Dipl.-Psych. Thomas Flohrschitz 2 ——— :
achbezeichnun mpe!
8 |[jz Behandler (2./3. Retter) z i
Landsberger Str. 308, S0627 Minchen 3 Adresse ~ || je Behandler (2./3. ~ | Strasse, PLZ und Ort der Betriebsstitte ~
Tel.: 083-54680D0 ; i - ; i
£37041200 5258 20558 4 Telefon/Fax/Mail — ~ Tel und Fax der Betriebsstétte (mit Bezeichnung) ~
s Nummern ~ || je Behandler (2./3. + |BSNR & LANR des ausgewdihlten Behandlers ~
6 Freitext ~
T | Freitext ~
g Freitext ~
Skalierter Stempel 8 Freitesxt ~
manuell bearbeiten Standard wiederherstellen Speichern + 0K @ Abbruch

Einstellungen fur Briefkopf bzw. Stempel

Folgende Einstellungen werden empfohlen:

1 2 (Quelle) Praxis (1.Reiter) Der Name des Instituts
wird angegeben.

1 1(Inhalt) Leerzeile Der Name und Adresse
des Instituts werden
angegeben.

1 1(Inhalt) Name Der Name des
Lizenzinhabers wird

2 (Quelle) Je Behandler (2./3. zwischen dem Namen
Reiter) und der Adresse des
Instituts angegeben.

Notizen
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Lesegerat fir Chipkarten einrichten

Nachdem das Kartenlesegerat im System installiert wurde, kdnnen in psyprax individuelle
Konfigurationen vorgenommen werden. Dafur wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Datei“ und Untermenu ,Konfigurieren...“ 6ffnen.

Datei Listen Patient
Konfigurieren...
Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Leistungen

Abrechnung  Druck

3

Untermen ,Konfigurieren..."

2. Auf der linken Seite des Fensters den Punkt ,,Chipkartenleser” anklicken, um das
Konfigurationsfenster zu aktivieren.

v FE Chipkartenleser: (Iokal bei psyprax-Installation einstellen) O Chipkartenleser-Aktivitdten protokollieren [l
Chipkartenleser
Kartenterminal fir den Konnektor-Betrieb an diesem Arbeitsplatz: | |
i~ Leistungen Bei Bedarf anderes Keonnektor-Kartenterminal auswahlen: v
~ . Rezeptdruck
L Verordnungsschnittstelle Fir dtere KVK-Leser bei stationdren Geréten "serielles Tischgerat ()" | bei mobilen Lesern "Serielles BUMA-Mobilgerdt (...} einstellen. Die
Feiertage herstellerspezifischen Gerdte missen nur bei den neuen EGK-Lesern eingestelt werden.
- Starten/Beenden Gerdt: siehe Einstellungen fir Konnektor-Betrizh (oben)
irﬂf?k;"e Zusatzgerdt: | Serielles Tischgerdt (Orga oder kompatibel an COM) v CON-Fort-Nummer (auch virtuell): LY
- Ansicl
- Heilmittel Wartezeit: 10~ Sek. zum Stecken, 10 | Sek. zum Entnehmen der Chipkarte TS
Formulardruck - §
. Rechnungen Voreinstelung Scheinuntergruppe: Dauerdiagnosen-Relevanz beim 0 Gerate-Manager...
- Terminplaner Bei U-Scheinen fragen, ob Uberweiser = Hausarzt O Chipkarteneinlesen abfragen
. Sicherung Bei U-Scheinen: Falls beim BSNR-Eintrag der Arztname O
. Dateniibertragung fehtt, Dialog 8ffnen
- Diagnosen “orschlagsziffern beim Chipkar i (Sc ).
- Updates Kasse: 35151,35152
-~ Kindo Privat:
- Facharztvertrage
- Dokumente GUV
Notdienst: CEEEED
[[] Schaltfliche: "Daten lischen” sichtbar machen
neue Ansicht Schiieften

Chipkartenleser konfigurieren

Notizen
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1.5

Wartung und Support

Der Softwarewartungsvertrag sowie der Vertrag tUber die Auftragsverarbeitung sollten
schnellstmoglich und unterschrieben an die psyprax GmbH versandt werden. Im Anschluss
wird die Fernwartung freigeschaltet und das Support-Team kann bei Fragen und Problemen
bestmogliche Unterstitzung leisten.

FUr weiterfUhrende Informationen oder praktische Hinweise, stellt die psyprax GmbH
Anleitungen, Videos und FAQs unter der folgenden Adresse bereit.

https://www.psyprax.de/hilfecenter/

Offene Fragen?

Unsrer Support-Team ist unter der folgenden Adresse erreichbar:

institute(@psyprax.de

Notizen
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